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Prowadz Efektywne Spotkania

Czas trwania: 1 dzien Miejsce: Gdansk Cena:700zt netto

Opis szkolenia

Spotkania maja podstawowe znaczenie dla efektywnej pracy zespotow i catej organizacji. Sa
fundamentalnym narzedziem komunikacji, wspieraja przy rozwiazywaniu problemow i podejmowaniu
decyzji. Z drugiej strony potrafia byC kosztowne i czasochtonne, a sposéb ich prowadzenia ma
bezposredni wptyw na oczekiwany rezultat. Poznaj reguty, ktére wprowadzone w praktyke managerska
przektadaja sie na wymierne korzysci dla zespotu i catej organizacji.

Dla kogo jest to szkolenie?

e Osob zarzadzajacych organizacja, zespotami i projektami
e Osbb chcacych rozwijac siebie, cztonkow zespotdw i swoja firme
e 0Osob poszukajacych efektywnych metod prowadzenie spotkan

Program Szkolenia

Spotkanie jako PROCES.

Poznaj uczestnikow spotkania i zrozum ich potrzeby oraz potencjalne problemy.
Ustal Agende zrozumiata dla uczestnikow spotkania.

Zorganizuj spotkanie - po co, jak i gdzie?

Zadbaj o relacje i skup sie na rezultatach.

Wyznacz cel spotkania i efektywnie go zakomunikuj.

Proces komunikacji i potencjalne zaktocenia oraz jak im zapobiec.
Podsumowanie spotkanie i co dalej?

Spotkanie adhoc - jak szybko i sprawnie przygotowac uczestnikow do spotkania.

VONOUNWN=-

Korzysci

e usprawnisz proces przygotowywania sie do prowadzenia firmowych spotkan, tak, aby osiagac
lepsze rezultaty

e dowiesz sie jak przygotowac sie do spotkania i je skutecznie prowadzi¢

e nauczysz sie zakonczyc spotkanie, by wyjsc¢ z oczekiwanym rezultatem
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Metodologia
Szkolenie jest prowadzone w formie warsztatow przy wykorzystaniu praktycznych éwiczen wraz
z informacja zwrotna i omowieniem wynikow.
Dodatkowe Informacje
e Szkolenie odbedzie sie w godzinach 9.00 -16.30

e Uczestnicy szkolenia otrzymuja certyfikat oraz materiaty szkoleniowe

Trenerzy

Anna Kalinowska - Certyfikowana Trenerka FRIS, Trenerka z Pasja Gdanskiej Akademii Umiejetnosci
Menedzerskich, Wyktadowca - Studia Podyplomowe pt: ,,Zarzadzanie Projektami Budowlanymi” na
Politechnice Gdanskiej.

Jakub Gtombiowski - Inzynier, Praktyk, Trener, Wyktadowca - Studia Podyplomowe pt: ,,Zarzadzanie
Projektami Budowlanymi” na Politechnice Gdanskiej.
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